Statna pokladnica
Bratislava, 26.04.2022
Cislo: 2022/004273

ROZHODNUTIE
riaditel'a Statnej pokladnice ¢. 16/2020

Dodatok ¢. 5

Vec:  Organizacny poriadok Statnej pokladnice - zmena

S G¢innostou od 1. maja 2022

I doplifnam

1. vPrvej Casti VSeobecnej Casti v €l. 2 organizacného poriadku nové pismeno c) vtomto
zneni:

c) referat.”.

2. v Prvej Casti VSeobecnej Casti v €l. 3 odsek 1 pism. b) organizaéného poriadku novy bod 5.
v tomto zneni:

,5. referat Sprava registratury,”.

3. v Druhej Casti Osobitnej ¢asti v Druhej hlave v ¢l. 13 odsek 1 organiza¢ného poriadku
nové pismeno e) vtomto zneni:

»e) referat Sprava registrattry.”.

4. v Druhej Casti Osobitnej casti v Druhej hlave v ¢l. 13 organiza¢ného poriadku novy odsek
6 v tomto zneni:

,»6) Referat Sprava registrattry plni najma ulohy:

a) komplexne zabezpecuje a metodicky usmernuje spravu registratiry a registratirneho
strediska SP,

b) eviduje dokumenty doslej a odoslanej posty v elektronickom systéme spravy registratury
a priraduje ¢isla zdznamov a spisov,

c) preberd spisy z prisluinych registratlr organizaénych jednotiek SP do registratirneho
strediska a vedie ich evidenciu,

d) zabezpecuje vyradovanie spisov po uplynuti lehoty uloZenia a je sucinny pri spracovavani
dokumentov na odovzdanie do archivu,



e) zabezpeduje likvidaciu registratirnych spisov,

f) zabezpecuje prijimanie a odosielanie elektronickych podani prostrednictvom e-schranky
aich nasledny prenos aevidenciu v registratirnom denniku WinAsu a prideluje prijaté
elektronické podania na vybavenie prislusSnym zamestnancom,

g) vpripade potreby zabezpecluje zarucenu konverziu — transformaciu dokumentov
z elektronickej podoby do listinnej podoby a z listinnej podoby do elektronickej podoby,

h) zodpovedd za kompletni dokumentaciu v registratirnom stredisku v zmysle platnej
legislativy a vnutornych predpisov SP,

i) vypracovdva vnutorny predpis SP upravujici registratirny poriadok a registratdrny plan SP,

h) plni dalsie ulohy podla pokynov riaditela odboru.”.

5. v Druhej casti Osobitnej Casti v Piatej hlave v ¢l. 16 organizacného poriadku sa v odseku 4
v bode 1.2 pismeno n) vypusta.
Doterajsie pismeno o) sa oznacuje ako pismeno n).

Ukladam

vedlcim $tadtnym zamestnancom a ostatnym vedicim zamestnancom v Statnej pokladnici,
aby vramci svojej pobsobnosti zabezpecili obozndmenie Statnych zamestnancov
a zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v Statnej pokladnici s tymto dodatkom
€. 5 k rozhodnutiu, jeho uplatfiovanie a dodrziavanie.

RNDr. Dusan Jurcdk
riaditel Statnej pokladnice
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